研究生部会议室使用申请单
1、使用部门：                                       
2、会议名称：                                       
3、会议时间：    年   月   日   时

4、会议人数：       人
5、会 议 室：804会议室    705会议室    712会议室
6、横   幅： 需要
具体内容：                                       
7、会议设备：有线话筒     个；无线话筒     个；

果盘   个；桌签    个；茶水    瓶；其它    
8、主席台：设    不设     主席台人数：        人
9、会议其它要求：                                   
申 请 人：          
申请时间：          
联系方式：           
班主任、科室、单位负责人签字：          

签字时间：          
                      申请单接收时间：          
备 注
1. 在读研究生使用会议室，须经培养科或班主任签字同意后，方可申请；
2. 研究生部各科室使用会议室，须经各科科长签字同意后，方可申请；

3. 原则上不允许外单位使用会议室。特殊情况下，外单位使用会议室须经其单位领导和研究生部主管领导签字同意后，方可申请；

4. 申请单须交到会议室联系人连淑敏后，才能确定使用；
5.研究生部召开例会时，可以自行安排712会议室；
6.安排会议室的使用原则：教学优先、申请时间优先。
