申办各国签证所需材料及要求

亚  洲

印度共和国

· 邀请信2份‍
· 签证申请表2份‍
· 照片3张（2张贴于签证申请表上，1张另附）‍
印度尼西亚共和国

· 邀请信（要求使用邀请单位公函纸）‍

· 外方担保信（英文）‍
· 中方担保信（英文）‍
· 护照复印件（每本护照横向复印在A4纸张的左半页，见附图）‍
· 申请签证事项表‍
· 签证申请表1张‍
· 彩色照片2张（1张贴于签证申请表上，1张另附）‍
· 中文名单表一份‍
· 护照和签证申请表需本人签字（中文）‍
以色列国

· 邀请信原件‍

· 申请签证事项表‍
· 签证申请表2份‍
· 照片2张贴于签证申请表上‍
· 护照和签证申请表需本人签字（中文）‍
· 不要使用有其他伊斯兰国家签证的护照‍
日本国

· 邀请信原件(身元保证书、招聘保证书、日程表、企业法人滕本) ‍
· 签证申请表1份（用中文填写）‍
· 照片1张贴于签证申请表上‍

大韩民国

· 邀请信原件‍
· 申请签证事项表‍
· 签证申请表2份（用中文填写）‍
· 照片2张，贴于签证申请表上‍
马来西亚

· 邀请信‍
· 签证申请表1份‍
· 名单表1份‍
· 照片1张，贴于签证申请表上‍
菲律宾共和国

· 邀请信，同时邀请方需向使馆发确认函‍
· 签证申请表2份‍
· 照片2张，贴于签证申请表上‍
· 护照和签证申请表需本人签字（中文）‍
· 提供确认的往返机票复印件（有时需提供机票原件）‍
新加坡共和国

· 邀请信原件、复印件各1份，邀请时间须具体到年月日‍
· 签证申请表2份‍
· 照片2张贴于签证申请表上‍
· 2人以上提供名单表1份‍
泰王国

· 邀请信（邀请人若为华人，还需提供其在泰国的身份证明）‍
· 签证申请表1份‍
· 照片1张贴于签证申请表上‍

欧  洲

德意志联邦共和国

· 邀请信原件及日程（如前往其他申根国家，需提供其他国家接待单位的确认函）‍
· 派遣函原件（英文，使用派遣单位公函纸并加盖公章）‍
· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍
· 申请签证事项表‍
· 签证申请表2份（其中将付费单位写于21-22项夹缝中）‍
· 照片2张贴于签证申请表上‍
· 护照和签证申请表需本人签名（中文）‍
· 按护照签发地划分为上海和广州领区，其他地区均在北京办理。如团组内在上海和广州领区的成员超过团组总人数的半数时，这些成员应当到所在领区分别办理签证，其余在北京办理签证。

上海领区办理：上海、江苏、浙江、安徽

广州领区办理：广东、广西、福建、海南

法兰西共和国

· 邀请信原件及日程（如前往其他申根国家，需提供其他国家的邀请信）‍
· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍
· 旅馆订单‍
· 护照复印件（一张A4纸张复印1本护照，见附图）‍
· 申请签证事项表

· 签证申请表1份‍
· 照片1张贴于签证申请表上‍
· 护照和签证申请表需本人签名（中文）‍
· 按单位所在地划分为上海、广州、武汉三个领区，团组必须分别到所在领区办理签证‍
上海领区办理：上海、江苏、浙江

广州领区办理：广东、广西、福建、海南

武汉领区办理：湖北、湖南、江西
意大利共和国

· 邀请信（必须有营业执照CCIAA的复印件，如前往其他申根国家，需提供其他国家的邀请信）‍
· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍
· 邀请方提供的日程‍
· 旅馆订单‍
· 护照复印件（一张A4纸张复印1本护照）‍
· 签证申请表1份（用大写英文字母填写）‍
· 照片1张贴于签证申请表上‍
· 护照和签证申请表需本人签字（中文）‍
瑞士联邦

· 邀请信，同时传真到使馆‍

· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍

· 机票订单‍

· 签证申请表1份‍

· 照片1张贴于签证申请表上‍

· 如赴申根国家，必须先办申根国家签证‍
大不列颠及北爱尔兰联合王国（英国）
· 邀请信‍

· 机票订单‍

· 签证申请表1份‍

· 照片1张贴于签证申请表上‍

· 护照和签证申请表需本人签字（中文）‍

· 按单位所在地划分为上海、广州两个领区，团组必须分别到所在领区办理签证‍
上海领区办理：上海、江苏、浙江

广州领区办理：广东、广西、福建、海南

奥地利共和国
· 邀请信‍

· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍

· 由邀请方出具的责任担保函和旅行保险‍

· 机票订单‍

· 签证申请表1份（用大写英文字母填写）‍
· 照片1张贴于签证申请表上‍

比利时王国
· 邀请信‍

· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍

· 签证申请表4份‍

· 照片4张贴于签证申请表上‍

· 护照和签证申请表需本人签字（中文）‍

丹麦王国
· 邀请信‍

· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍

· 护照复印件‍

· 签证申请表2份（用大写英文字母填写）‍

· 照片2张贴于签证申请表上‍

芬兰共和国
· 邀请信原件1份及复印件2份‍

· 派遣函原件（英文，使用派遣单位公函纸并加盖公章）‍

· 照会译文‍

· 旅行保险;
· 机票订单或机票复印件‍

· 签证申请表1份（用大写英文字母填写）‍

· 照片2张（贴于签证申请表上）‍
荷兰王国
· 邀请信‍

· 签证申请表1份‍

· 照片1张贴于签证申请表上‍
挪威王国
· 邀请信‍

· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍

· 签证申请表2份‍

· 照片2张贴于签证申请表上‍

· 3人以上团组（含3人）需填写中文名单表1份‍

俄罗斯联邦
· 邀请信原件，俄外交部邀请信确认件原件或俄外交部的电传确认件‍

· 申请签证事项表;

· 护照复印件（一张A4纸张复印一本护照）;

· 签证申请表1份（用中文填写）‍

· 照片1张贴于签证申请表上‍
西班牙王国

· 邀请信原件及复印件‍
· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍
· 签证申请表1份（用大写英文字母填写）‍
· 照片4张贴于签证申请表上‍
瑞典王国

· 邀请信原件‍
· 费用证明（英文，由付费单位出具，必须注明医疗保险由谁承担）‍
· 护照复印件（一张A4纸张复印一本护照）‍
· 签证申请表2份‍
· 照片2张贴于签证申请表上‍
· 护照和签证申请表需本人签字（中文）‍
美洲、大洋洲

美利坚合众国

· 邀请信‍
· 申请签证事项表‍
· 签证申请表、补充表、名单表、日程表各1份‍
· 彩色照片(必须是白色背景)2张贴于签证申请表上‍
按护照签发地划分为上海、广州、沈阳、成都领区，必须分别到所在领区办理签证‍
      上海领区：上海、江苏、浙江、安徽

      广州领区：广东、广西、福建、海南

      沈阳领区：辽宁、吉林、黑龙江

·       成都领区：云南、贵州、四川、西藏、重庆

加拿大

· 邀请信‍
· 签证申请表2份

· 家庭与就业调查表1份‍
· 照片2张贴于签证申请表上‍
巴西联邦共和国

· 邀请信（要带CGC税号）‍
· 在职证明（英文，由出国人员单位出具，使用单位公函稿纸，盖单位公章）‍
· 申请签证事项表‍
· 签证申请表1份‍
· 照片1张贴于签证申请表上‍
澳大利亚联邦

· 邀请信‍
· 签证申请表1份（456表）、家庭成员表1份（54表）、声明、456核对表各1份‍

新西兰

· 邀请信‍
· 签证申请正、副表各1份‍
· 照片1张贴于签证申请表上‍
· 名单表1份‍
注：1、由于使领馆经常调整签证要求，我们也将及时更新，此说明为近期各国使领馆要求；

2、凡邀请信未注明提供原件时，可提供传真件或复印件；

3、凡需提供《申请签证事项表》办理签证的国家，系通过外交部向使领馆申请签证，其它为我部直接向使领馆申请签证。

申办护照照片要求
申请人须提供证件专用照片。照片应为申请人近期（半年内）正面免冠光面相纸照片。要求头像清晰，照片尺寸为40毫米X32毫米，头部宽度为21至24毫米，头部长度为28至33毫米。

建议提供黑白照片，若为彩色照片背景颜色为白色或淡兰色。特别提示一次性快照、翻拍的照片或各种彩色打印机打印的照片不能用于制作护照。

出国人员认真填写护照申请卡（建议打印）。护照申请卡样式如下：
                                    团组号：

护 照 申 请 卡

派遣单位：   水利部                    团组人数：                申办护照人数：

	姓    名
	
	二
寸
近
照

	汉语拼音
	   
	性别
	
	

	出生日期
	         /    /       
	出生地
	
	

	身份证号
	
	

	工作单位
	水利部（            ）
	职  务
	
	

	出国事由
	
	水外任字2003-     号
	

	对外身份
	
	水外审字2003-     号
	

	前往国家
	
	起程日期
	

	我保证以上内容属实，由此引起的责任由我本人承担。申请人签名：                    


---------------以下内容由随任或探亲者填写----------------
	配偶姓名
	
	父亲姓名
	
	母亲姓名
	

	拼    音
	
	拼    音
	
	拼    音
	


--------------- 以下内容由发照机关填写-------------------
	护照种类及 年 限
	
	接案人：
	审核人：
	签署人：

	护照号码
	
	发照 日 期
	
	有效

期 至
	


注：此表大小为A4纸的整一半，  为必填部分；建议打印。电子版在内网中的LHJ下载。
申请出国签证事项表

	1．派遣部门：水利部
	联系人：
	电话： 

	2.审批情况

     
	出国任务审批部门名称：   水利部    批 件 文 号：（200 ）水外任字     号

政治审查部门名称：       水利部    政审件文号 ：（200 ）水外审字     号

前往未建交或有特殊要求的国家（地区）批文号

	3．国外邀请人姓名、职务及单位名称(均注明中、外文)和详细地址(用印刷体外文字母填写)、电话
                                                                                    

	4．出国事由(如参加会议需注明会议中、外文名称，其外文名称请用印刷字母填写)

                                                                                    

	5．出国团组名称、人数和领队姓名(名单见后页)

                                                                                    

	6．启程日期、抵离日期、访问城市及航班号

日/月 始发城市---抵达城市   /                        /                     
/                         /                        /                     

/                         /                        /                     

	7．申请签证注明(入境或过境)

                国家         停留        天

                国家         停留        天

                国家         停留        天


	8．被授权部门公章及负责人签署

               年    月   日


(表内第3、4、5、6栏系对外申请签证的依据，务请准确、工整、详细填写。表内各项均不得涂改，否则无效，如内容较多，可用另纸填写，但需加盖公章。)
注：以上材料可在水利部内网中的网上邻居的LHJ中下载。
单位全称（中、英文）

(内容均为英文)

派遣函或在职证明

兹证明XXXXX单位XXX职务XXX先生，应XXX（单位）的邀请，将于XXXX年XX月XX日起程，前往XXX（城市或单位），进行XXXXXXXXX公务活动，大约停留XX天。

	编号
	姓名
	性别
	出生日期
	出生地点
	护照号码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（单位公章）

XXXX年XX月XX日

单位地址(英文)：

单位电话(英文)：                 单位传真(英文)：
单位全称（中、英文）

(内容均为英文)

费 用 证 明

兹证明我单位XXX等X人，赴贵国进行XXXXXXXXXXXXX公务活动。停留XX天的国际旅费、食宿费等一切费用由我单位支付，其中包括医疗保险费用。

	编号
	姓名
	性别
	出生日期
	出生地点
	护照号码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（单位公章）

XXXX年XX月XX日

单位地址(英文)：

单位电话(英文)：                 单位传真(英文)：
订 票 须 知

· 出国团组自行订购机票必须符合如下要求：

    1、严格按照国科司批准的出访时间（含路途）及地点订票。如因航班问题需延长在外时间或需途径其他国家（地区），须以书面形式向国科司报告，经批准后方可购票；

    2、出国团组订票须留够办理护照签证所需时间，不得以购好机票为由催办护照、签证；

    3、出国人员在领取办完签证（签注）的护照、因公往来香港、澳门通行证时，须出示机票原件、专用发票及复印件；

专用发票样式如下：
· 出国团组如委托我处预订机票，请按下列格式提供订票单（最好打印,订票单附后）

订  票  单

	乘机日期
	时间或希

望的航班
	出发地
	目的地
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	乘机人姓名（中文，如是多音字，须注明汉语拼音）

	序号
	经济舱人员
	公务舱人员

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


  联系人：                             电话：

A4复印纸
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